I [sRPortugues comercial

In diesem User Guide konnen Sie sich einen ersten Uberblick tiber die wichtigsten
Funktionen von Portugués comercial verschaffen.

Aufbau
Bei portugués comercial stehen folgende Kapitel zur Wahl:

. Apresentando

. Telefonando

. Convidando

. Informando(-se)
. Localizando(-se)
. Visitando

. Comprando

. Solicitando

. Estudando
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Materialienseite

Die einzelnen Kapitel 6ffnen Sie durch einen Klick auf die entsprechende Nummer in
der Kapitelleiste B am linken Fensterrand. In jedem Kapitel finden Sie drei
Bausteine (Texte, Grammatik und Aussprache) zum jeweiligen Thema. Um zu den
Aufgaben zu gelangen, wahlen Sie zunachst den gewiinschten Baustein [f des
gedffneten Kapitels aus und klicken anschlieBend auf die Aufgabe &, die Sie
bearbeiten méchten.

Dann erst offnet sich im zentralen Teil des Programmfensters die Materialienseite
mit den Arbeitsanweisungen, dem Material (z.B. Lesetexte, Graphiken, Hortexte,
etc.) und den dazugehorenden Ubungen. In vielen Texten werden Ihnen unbekannte
Worter (gelb hinterlegt) Y oder Unterschiede zur Sprachvariante des europaischen
Portugiesisch (griin hinterlegt) 8] erklart. Um die entsprechende Worterklarung bzw.
Anmerkung einzublenden, missen Sie mit der Maus Uber die farbig hinterlegten
Worter im Text fahren.
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Antes de fazer uma viagem de negdcios planeje todos 05 passos, organize todas as informacdes & defina
todas as metas. Saia de viagem com as reunides marcadas, com os horanos bem planejados.

Muito cuidado com hordrios, informe-se com antecedénca sobre a distdncia do hotel aol EP: planeadu:us __o

Leve mformaches basicas sobre a empresa; localizacdo geograhica, fotagrafas, informagies sobre vendas
no mercado intémo & exportaco, imenkos, etc. E também muito importante levar informacdes sobre
seu produto: catdlogos; lista de preqos & tanfas na moeda do pais & em ddlar; descrigfies téonicas e
referéncias; amostras. Leve cartdes de visita

9
—
Compromissos sociais
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Munca recuse convites para almogo, jantar ou uma até o bar mais proximo: muitos negdcios sio fechados
nessas reunides infarmais. N30 s& assuste com comidas & behidas diferentes, entre na danga.

Boa negociagdc hier: machen Sie mit! ——G
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Ubungsfenster

Um ein Ubungsfenster zu 6ffnen und Ubungen zu bearbeiten, klicken Sie auf die
Links vom Typ ,Gehen Sie nun zu den Ubungen* [[ll, die Sie in einem griin
hinterlegten Viereck auf der Materialienseite finden. In dem sich nun offnenden
Fenster befinden sich alle Ubungen zur jeweiligen Ubungssequenz.

Mit den Pfeiltasten in der Steuerleiste am unteren Rand des Ubungsfensters
konnen Sie zwischen den Ubungen der geoffneten Ubungssequenz vor- und
zurlickspringen. Zur Korrektur Ihres Antwortvorschlages klicken Sie auf das Hakchen
I} rechts in der Steuerleiste. Um die Musterlésung anzeigen zu lassen, klicken Sie
das Symbol [l an. Sie kénnen sich bei Ihre Antwort noch mal ansehen. Wenn
Sie die Ubung erneut bearbeiten wollen, klicken Sie auf [fJ}. Der jeweilige Status der
Ubung (,unbearbeitet®, ,gespeichert”, ,neu bearbeiten®, etc.) wird in der Steuerleiste
angezeigt [l

Sollten Sie trotz der bewusst intuitiv gestalteten Handhabung der verschiedenen
Ubungstypen Hilfe bei der Bearbeitung bendtigen, klicken Sie auf das
Ubungstypensymbol [[l} links unten im Ubungsfenster, um die Informationen zur
Bearbeitung des gerade ausgewéahlten Ubungstyps abzurufen [[iil.

Ubungen, die Sie wiederholt machen oder unter einem bestimmten Schlagwort
zusammenfassen mochten, kénnen Sie Ihrem personlichen Karteikasten hinzufiigen



und in der rechten Seitenleiste immer wieder direkt aufrufen. Sie konnen eine Ubung
dem Karteikasten hinzufigen, indem Sie die Ubung offnen und auf den Button
,Ubung dem Karteikasten hinzufiigen® & klicken.
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Wichtiger Hinweis fiir Ubungen mit freier Texteingabe:

Bitte verwenden Sie fur die Eingabe der Sonderzeichen die angegebenen
Tastenkombinationen:

Alt + 135
Alt + 198
Alt + 228
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Ressourcen

In der Konstantenleiste in der rechten oberen Ecke des Programmfensters finden
Sie viele weitere Ressourcen, die lhnen beim Lernen mit ,Portugués comercial®
nutzlich sein kdnnen.

Uber den Button ,Glossar* gelangen Sie zu einer vollstandigen Liste aller Worter, die
im Kurs als Vokabeln eingefiihrt werden. Unter der Rubrik ,O portugués no mundo”
finden Sie landeskundliche Informationen zu allen portugiesischsprachigen Landern.
In ,0O portugués europeu”“ werden wichtige Unterschiede zwischen der
brasilianischen und der europaischen Variante des Portugiesischen behandelt. Die

Such-Funktion B kénnen Sie dazu nutzen, das Programm gezielt nach Themen
und/oder Ubungen zu bestimmten Fertigkeiten zu durchsuchen.

Dariiber hinaus stehen fir Lerner in Klassen Whiteboard ﬁ, Chat und Forum
als Kommunikationstools zur Verfigung.



